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Instrugdes ao usuario

O empresario devera solicitar o ato de enquadramento da situacdo de Microempreendedor
Individual (MEI) no Portal do Empreendedor (www.portaldoempreendedor.gov.br) e em
seguida solicitar registro desse ato na Junta Comercial do Estado de Sao Paulo (sede, postos
de atendimento ou escritorios regionais), apresentando sua solicitacdo por meio do

formulario’capa marrom”, impresso no site da Jucesp — www.jucesp.sp.gov.br.

A solicitacdo de Enquadramento do MEI somente sera registrada na Jucesp se ocorrer no
mesmo dia ou em data posterior a “DATA INICIAL” de Enquadramento no Simples Nacional
do MEI (SIMEI).

Documentos que devem ser apresentados na Junta Comercial:

Uma via da capa do requerimento  (formulario capa marrom), solicitando o
Enquadramento (obtido no site da Jucesp);

Trés vias do requerimento do empresario, solicitando ao presidente da Jucesp o
Enquadramento (obtido no site da Jucesp — vide modelo anexo na pg.8);

Trés vias da comunicacdo de Enquadramento do SIMEI (obtido no site do
Simples Nacional, comprovando o Enquadramento — Portal do Empreendedor)

Observacao: Nao havera recolhimento de TAXA para este ato.

Importante observar que ao preencher a capa do requerimento e o requerimento do
empresario, a data devera ser sempre igual ou superior a “data inicial” na qual a
comunicacao de Enquadramento do SIMEI foi realizada.

Se a data de solicitacao do enquadramento perante a Jucesp for anterior a data inicial da
comunicacao do SIMEI, o pedido sofrera exigéncia.

Procedimentos para entrega dos documentos:

Entrega na sede da Jucesp: antes de entregar os documentos para protocolo, o solicitante
deve passar por atendimento presencial no setor de orientacao do Cadastro Web,localizado

no 2° andar do prédio. Com o documento validado pelo setor, o solicitante podera dirigir-se
ao setor de protocolo, informando que deseja efetuar protocolo de formulario de “capa
marrom”, para retirada de senha adequada.


http://www.jucesp.sp.gov.br/
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. Entrega em Escritorio Regional, Via Rapida Empresa e Posto de Servigo: o usuario
devera dirigir-se diretamente ao protocolo, que ira realizar a validagdo dos documentos antes

de efetivar o protocolo.

Para acompanhar o andamento da solicitacdo, basta o usuario acessar o site da Jucesp, e
clicar no link "Consulta de Processos”.

Passo a Passo para acesso ao formulario capa marrom

Veja a seguir como preencher o formulario capa marrom e o requerimento do empresario,
disponiveis no site www.jucesp.sp.gov.br.
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20 - Apds acessar o link acima, o usuario sera direcionado para a proxima tela, onde devera
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39 - Ao clicar em Formulario padrao (capa marrom) aparecera o formulario abaixo, que
dever ser preenchido, datado e assinado pelo solicitando, para ser protocolado na Jucesp.

O usuario devera preencher os campos do formulario (identificados em azul), detalhando o
ato solicitado.
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Formulario opcional

Para solicitar o enquadramento de MEI, a Jucesp nao exigira o preenchimento e a entrega
da via “Identificagao”. Ficara a critério do usudrio entrega-la preenchida e anexada.
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Formulario opcional

Para solicitar o enquadramento de MEI, a Jucesp nao exigira o preenchimento e entrega da
via “Identificacao da Empresa”. Ficara a critério do usuario entrega-la preenchida e

anexada.
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Requerimento do empresario

Local, __ de de20__
Ao Senhor
Presidente da Junta Comercial do Estado de S3o Paulo
Assunto: Enquadramento de MEI
Senhor Presidente,
Na qualidade de titular da empresa - ME, registrada sob o NIRE
,CNP) . . ] - ,solicito o Enguadramento de MEI perante a Junta

Comercial do Estado de Sdo Paulo, passando, a partir deste ato, constar a denominac&o social

Atenciosamente,

RG:




V.
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO 4444

Secretaria de Desenvolvimento Economico
JUCESP

Junta Comercial do Estado de S&o Paulo e o
Estado de S0 Paulo

Modelo de comunicacao de enquadramento do SIMEI
(disponivel no site do Simples Nacional)

» Consulta Optantes

Data da consulta: 16/01/2019
B Identificacdo do Contribuinte - CNP] Matriz

CNPI .
A opcdo pelo Simples Macional e/ou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa

Mome Empresarial : |

B Situacdo Atual
Situacdo no Simples Nacional : Optante pelo Simples Nacional desde 01/07 /2007

Situacdo no SIMEI: Optante pelo SIMEI desde 01/01/2019

B Periodos Anteriores
Opcdes pelo Simples Nacional em Periodos Anteriores: Nao Existem
Opcdes pelo SIMEI em Periodos Anteriores: Nao Existem

® Agendamentos (Simples Nacional)

Agendamentos no Simples Nacional: Ndao Existem

B Eventos Futuros (Simples Nacional)

Eventos Futuros no Simples Nacional: Ndo Existem

B Eventos Futuros (SIMEI)

Eventos Futuros no SIMEIL: Nao Existem

| Voltar i Gerar PDF_
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FAQ — Enquadramento de MEI via "capa marrom”

1. Para solicitar o enquadramento deverei acessar o Cadastro Web?

N3o, o interessado devera primeiramente fazer sua solicitagdo no Portal do Empreendedor
(www.portaldoempreendedor.gov.br) para pedir o enquadramento de MEI. O procedimento
atual requer que o usuario o faca por meio do formuldrio capa marrom. Tais orientacdes
encontram-se disponiveis no site da Jucesp.

2. Qual data utilizar ao preencher a capa do requerimento e o requerimento do

empresario?

Ao preencher a capa do requerimento e o requerimento do empresario, a data devera ser
sempre igual ou superior a “data inicial” na qual a comunicacdo de enquadramento do SIMEI

foi realizada.

3. Qual opcao escolher ao preencher o tipo de “alteracago” na capa do
requerimento?

Selecionar a opcao “outros” e na especificaggo do ato na 22 folha, preencher
“enquadramento do SIMEI".

4. Como proceder para entregar os documentos na sede da Jucesp?

Antes de dirigir-se ao protocolo de entrada, o usuario devera solicitar um atendimento
presencial no plantdo do Cadastro Web para validacao prévia dos documentos. Apds validacao
pelo setor, o usuario podera entdo protocolar sua solicitacao no protocolo de entrada.

5. Quais documentos o usudrio deve apresentar a Jucesp para solicitar o
enquadramento de MEI?

Os documentos sao:

. Uma via da capa de requerimento  (formulario capa marrom) solicitando o
enquadramento (obtido no site da Jucesp);

. Trés vias do requerimento do empresario, solicitando ao presidente da Jucesp o
enquadramento (obtido no site da Jucesp);

. Trés vias da comunicacao de enquadramento do SIMEI (obtido no site
doSimples Nacional, comprovando o enquadramento — Portal Nacional)

Nao havera recolhimento de TAXA para este ato.

10



